JENIS DAN SYARAT
PELAYANAN

KEPANITERAAN PIDANA

PENGADILAN NEGERI
PURBALINGGA KELAS | B

JI. Letnan Akhmadi No. D-80 Purbalingga
Telp. (0281) 891009, Fax. (0281) 895668

KELENGKAPAN PELIMPAHAN BERKAS PIDANA
BIASA DARI JPU:
1.Bundel Berkas Polisi
2.Berita Acara Penerimaan dan Penelitian
Tersangka (B.A.4)
3.Surat Perintah Penunjukkan JPU (P.16a)
4.Penahanan Penuntut Umum (T-7)
5.Perpanjangan Penahanan oleh KPN atas
Permintaan JPU
6.Berita Acara Penitipan Barang Bukti
(B.A.6/17)
7.Dakwaan (P-29) beserta Softfile
8.Surat Pelimpahan Perkara Acara
Pemeriksaan Biasa (P.31)
9.Tanda Terima Surat Pelimpahan Perkara
(P.33)
10.Surat Pengantar Pelimpahan
11.Softfile Dakwaan

KELENGKAPAN PENDAFTARAN PERMOHOAN

PRAPERADILAN:

1.Permohonan Gugatan Praperadilan

2.Surat Kuasa Permohonan Jika Ada

3.Fotokopi KTP Pemohon / Penasihat
Hukum Pemohon

4.Softcopy Permohonan Peradilan

KELENGKAPAN PENERIMAAN BERKAS
PERMOHONAN PERLAWANAN:
1.Menerima Surat Permohonan dari
Perlawanan
2.Fotokopi KTP Pemohon / Penasihat Hukum
Pemohon
3.Softcopy Permohonan
4.Surat Kuasa Jika Ada

KELENGKAPAN PENERIMAAN BERKAS

PERMOHONAN BANDING:
1.Menerima Permohonan Banding dari

Pemohon
2.Fotokopi KTP Pemohon / Penasihat Hukum
Pemohon
3.Relaas Pemberitahuan Putusan PN
4.Surat Kuasa Jika Ada

KELENGKAPAN PENERIMAAN BERKAS
PERMOHONAN PENINJAUAN KEMBALI:
1.Menerima Permohonan Peninjauan Kembali
dari Pemohon / Penasihat Hukum
2.Surat Kuasa Jika Ada
3.Fotokopi KTP Pemohon / Penasihat Hukum
Pemohon
4.Surat Permohonan Peninjauan Kembali
berikut alasan-alasannya
5.Softcopy

KELENGKAPAN PENERIMAAN BERKAS
PERMOHONAN GRASI:
1.Menerima Permohonan Grasi dari Pemohon
Grasi
2.Tanggal dan Nomor Putusan yang
dimohonkan Grasi
3.Fotokopi KTP Pemohon Grasi / Penasihat
Hukum Pemohon
4.Surat Kuasa Jika Ada
5.Softcopy

KELENGKAPAN PENERIMAAN BERKAS
PERMOHONAN PENCABUTAN PERLAWANAN:
1.Surat permohonan pencabutan perlawanan
yang ditandatangani oleh
Pemohon/Penasihat Hukum
2.Fotokopi Surat Kuasa Jika Ada
3.Fotokopi KTP Pemohon / Penasihat Hukum
Pemohon

KELENGKAPAN PENERIMAAN BERKAS

PERMOHONAN BANDING:
1.Surat permohonan pencabutan Banding

yang ditandatangani oleh
Pemohon/Penasihat Hukum

2.Fotokopi Surat Kuasa Jika Ada

3.Fotokopi KTP Pemohon / Penasihat Hukum
Pemohon

KELENGKAPAN PENERIMAAN BERKAS
PERMOHONAN KASASI:
1.Surat permohonan pencabutan Kasasi dari
Pemohon/Penasihat Hukum
2.Fotokopi Surat Kuasa Jika Ada
3.Fotokopi KTP Pemohon/Penasihat Hukum
Pemohon



KELENGKAPAN PENERIMAAN BERKAS
PERMOHONAN PENINJAUAN KEMBALI:
1.Surat permohonan pencabutan Peninjauan
Kembali dari Pemohon/Penasihat Hukum
2.Fotokopi Surat Kuasa Jika Ada
3.Fotokopi KTP Pemohon/Penasihat Hukum
Pemohon

KELENGKAPAN BERKAS PENERIMAAN
PERMOHONAN IZIN/PERSETUJUAN
PENGGELEDAHAN DAN MENYERAHKAN
IZIN/PERSETUJUAN PENGGELEDAHAN YANG
SUDAH DITANDATANGANI KPN:
1.Surat Pengantar dari Penyidik yang
Berangkutan (Ket: Lembar asli, stempel dan
ditandatangi Penyidik Kepolisian)
2.Laporan Kepolisian (Ket: Untuk tindak pidana
aduan)
3.Surat Perintah Tugas (Ket: Petugas yang
melakukan penggeledahan/penyitaan)
4.Surat Perintah Penggeledahan/Penyitaan
(Ket: Tanggal lebih dahulu dari waktu
penggeledahan/penyitaan)
5.Berita Acara Penggeledahan/Penyitaan (Ket:
Tanggal dilakukannya
penggeledahan/penyitaan dalam wilayah
hukum PN Purbalingga
6.Surat Perintah Penyidikan (Ket: Tanggal lebih
muda dari tanggal SPDP dan nama orang
yang perintah sama)
7.Surat Pemberitahuan dimulainya Penyidikan
(Ket: Ditujukan kepada Penuntut
Umum/Koordinator Penyidikan)
8.Resume (Ket: Tersangka adalah pelaku dari
tindak pidana yang ditersangkakan)
9.Menyerahkan izin/Persetujuan
Penggeledahan yang sudah ditandatangani
KPN (Ket: Ekspedisi Penyerahan)

KELENGKAPAN PERMOHONAN
IZIN/PERSETUJUAN PEMUSNAHAN BARANG
BUKTI DAN/ PELELANGAN BARANG BUKTI:

1.Menerima Permohonan Pemberitahuan
Pemusnahan Barang Bukti

2.Daftar Barang Bukti yang DImusnahkan

3.Menerima Permohonan Pelelangan terhadap
barang bukti dari kejaksaan

4.Daftar barang bukti yang akan dilelang

KELENGKAPAN BERKAS PENERIMAAN
PERMOHONAN IZIN/PERSETUJUAN PENYITAAN
DAN MENYERAHKAN IZIN/PERSETUJUAN
PENYITAAN YANG SUDAH DITANDATANGANI
KPN:
1.Surat Pengantar dari Penyidik yang
Berangkutan (Ket: Lembar asli, stempel dan
ditandatangi Penyidik Kepolisian)
2.Laporan Kepolisian (Ket: Untuk tindak pidana
aduan)
3.Surat Perintah Tugas (Ket: Petugas yang
melakukan penggeledahan/penyitaan)
4.Surat Perintah Penggeledahan/Penyitaan
(Ket: Tanggal lebih dahulu dari waktu
penggeledahan/penyitaan)
5.Berita Acara Penggeledahan/Penyitaan (Ket:
Tanggal dilakukannya
penggeledahan/penyitaan dalam wilayah
hukum PN Purbalingga
6.Surat Perintah Penyidikan (Ket: Tanggal lebih
muda dari tanggal SPDP dan nama orang
yang perintah sama)
7.Surat Pemberitahuan dimulainya Penyidikan
(Ket: Ditujukan kepada Penuntut
Umum/Koordinator Penyidikan)
8.Resume (Ket: Tersangka adalah pelaku dari
tindak pidana yang ditersangkakan)
9.Menyerahkan izin/Persetujuan
Penggeledahan yang sudah ditandatangani
KPN (Ket: Ekspedisi Penyerahan)

KELENGKAPAN BERKAS PERMOHONAN
PERPANJANGAN PENAHANAN DAN
MENYERAHKAN PENETAPAN PERPANJANGAN
PENAHANAN YANG SUDAH DITANDATANGAN
KPN:

1.Surat Pengantar dari Penyidik yang Berangkutan

2.Surat Perintah Penangkapan

3.Berita Acara Penangkapan

4.Surat Perintah Penahanan

5.Berita Acara Penahanan

6.Surat Perintah Penahanan dari Penuntut Umum

7.Surat Pemberitahuan dimulainya Penyidikan

8.Resume

9.Menyerahkan Penetapan Perpanjangan

penahanan yang telah ditandatangani KPN

KELENGKAPAN BERKAS PERMOHONAN
PEMBANTARAN DAN MENYERAHKAN
PERSETUJUAN PEMBANTARAN YANG TELAH
DITANDATANGANI KPN:
1.Menerima permohonan Pembantaran dari
Lembaga Permasyarakatan/Keluarga/Penasihat
Hukum
2.Fotokopi Pemohonan/Penasihat Hukum
3.Surat Kuasa Penasihat Hukum Jika Ada
4.Menyerahkan Surat Penetapan/Persetujuan
Pembantaran yang sudah ditandatangani KPN

KELENGKAPAN BERKAS PERMOHONAN IZIN
BESUK DAN MENYERAHKAN PEMBERIAN ZIN
BESUK:
1.Menerima permohonan izin besuk dari keluarga
terdakwa/Penasihat Hukum
2.Fotokopi Pemohonan/Penasihat Hukum
3.Surat Kuasa Jika Ada
4.Menyerahkan Surat Pemberian Izin Besuk
kepada Pemohon/Penasihat Hukum

KELENGKAPAN BERKAS PERMOHONAN DAN
MENYERAHKAN [ZIN BEROBAT BAGI TERDAKWA
YANG TELAH DITANDATANGANI KPN:
1.Surat permohonan dari keluarga
terdakwa/Penasihat Hukum/dari Lembaga
Pemasyarakatan
2.Fotokopi Pemohonan keluarga
terdakwa/Penasihat Hukum
3.Surat Kuasa Hukum/PH jika ada
4.Menyerahkan Surat Penetapan Izin berobat dari
KPN atau Majelis Hakim

Jadwal Pelayanan Bagian Pidana di
PTSP Pengadilan Negeri Purbalingga

Senin - Kamis Pukul 08.00 - 16.30 WIB
Jumat Pukul 07.30 - 16.30 WIB



