
JENIS DAN SYARAT 
PELAYANAN

Jl. Letnan Akhmadi No. D-80 Purbalingga
Telp. (0281) 891009, Fax. (0281) 895668

PENGADILAN NEGERI
 PURBALINGGA KELAS I B

KEPANITERAAN PERDATA

PERSYARATAN WAKIL UNTUK MELAKUKAN
PERBUATAN HUKUM

Fc KTP Pemohon
Fc KK
Fc SKCK
Fc Surat Pengantar dari Desa
Fc Surat Kematian
Fc Surat Keterangan Ahli Waris
Fc Dok yang hendak dikenai perbuatan
hukum
Fc KTP (2 orang saksi)
Buku rekening
Buat surat permohonan
Akun email dan no HP
CD berisi dokumen (rtf dan pdf)

No 1-6 dileges di Kantor Pos dengan
dibubuhi materai Rp 10.000,-/dok
No 1-6 discan pdf disimpan dalam CD jadi 1
file
KTP scan pdf jadi 1 file
Surat permohonan disimpan dalam CD (rtf
dan pdf) 2 file

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

8.
9.

10.
11.
12.

   Keterangan:

Jenis pelayanan PTSP Kepaniteraan
Perdata Pengadilan Negeri Purbalingga
antara lain:

Memberikan informasi terkait persyaratan
kelengkapan berkas pendaftaran perkara
gugatan
Memberikan informasi terkait persyaratan
kelengkapan berkas pendaftaran gugatan
sederhana
Memberikan informasi terkait persyaratan
kelengkapan berkas pendaftaran gugatan
permohonan
Memberikan ifnormasi terkait persyaratan
kelengkapan berkas pendaftaran eksekusi
Memberikan informasi terkait persyaratan
kelengkapan berkas pendaftaran
konsinyasi
Memberikan informasi terkait prosedur
beracara perdata di Pengadilan Negeri
Purbalingga
Memberikan informasi terkait pengajuan
upaya hukum banding perkara perdata
Memberikan informasi terkait pengajuan
upaya hukum kasasi perkara perdata
Memberikan informasi terkait pengajuan
upaya peninjauan kembali (PK) perkara
perdata
Memberikan informasi terkait pengajuan
bantahan/perlawanan dan keberatan
perkara perdata
Memberikan informasi terkait persyaratan
kelengkapan berkas warmerking

Menerima permohonan bantuan
pendaftaran akun e-court pengguna lain
Menerima permohonan aktivasi akun dan
aktivasi insidental e-court pengguna lain
Menerima permohonan bantuan
pendaftaran perkara melalui akun e-court



Jadwal Pelayanan Bagian Perdata di 
PTSP Pengadilan Negeri Purbalingga

Fc KTP Penggugat
Fc Bukti Permulaan yang cukup (surat-surat)
Surat Kuasa yang telah didaftarkan
Buku Rekening
Buat surat gugatan
Akun email dan no HP
CD yang sudah diisi dokumen (rtf dan pdf)

Alat bukti dileges di Kantor Pos dengan
dibubuhi materai Rp 10.000,-/dok
KTP scan pdf jadi 1 file
Surat gugatan disimpan dalam CD (rtf dan pdf)

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

   Keterangan:

PERSYARATAN PENGAJUAN GUGATAN

Fc KTP Penggugat
Fc KTP Tergugat
Fc Perjanjian Kredit
Fc Surat Somasi/Aanmaning (Somasi I, II, III)
Fc Rekening Koran
Fc Dokumen Jaminan (cont: SHM, BPKB, dll)
Surat kuasa yang telah didaftarkan
Buku rekening
Buat surat gugatan sederhana
Akun email dan no HP
CD yang sudah diisi dokumen (rtf dan pdf)

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.
11.

PERSYARATAN PENGAJUAN GUGATAN SEDERHANA

Fc KTP (suami istri)
Fc KK
Fc Akta Kelahiran Anak Pemohon
Fc Buku Nikah
Fc SKCK
Fc Surat Keterangan Beda Nama
Fc KTP (2 orang saksi)
Buku rekening
Buat surat permohonan
Akun email dan no HP
CD berisi dokumen (rtf dan pdf)

No 1-6 dileges di Kantor Pos dengan dibubuhi
materai Rp 10.000,-/dok
No 1-6 discan pdf disimpan dalam CD jadi 1 file
KTP scan pdf jadi 1 file
Surat permohonan disimpan dalam CD (rtf dan
pdf) 2 file

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.
11.

   Keterangan:

PERSYARATAN GANTI NAMA AKTA KELAHIRAN UNTUK 
PEMOHON (DEWASA)

Senin - Kamis Pukul 08.00 - 16.30 WIB
Jumat Pukul 07.30 - 16.30 WIB

No 1-6 dileges di Kantor Pos dengan dibubuhi
materai Rp 10.000,-/dok
No 1-6 discan pdf disimpan dalam CD jadi 1
file
KTP scan pdf jadi 1 file
Surat permohonan disimpan dalam CD (rtf dan
pdf) 2 file

   Keterangan:

No 1-6 dileges di Kantor Pos dengan
dibubuhi materai Rp 10.000,-/dok
No 1-6 discan pdf disimpan dalam CD jadi 1
file
KTP scan pdf jadi 1 file
Surat permohonan disimpan dalam CD (rtf
dan pdf) 2 file

   Keterangan:

Fc KTP (suami istri)
Fc KK
Fc Akta Kelahiran Anak Pemohon
Fc Buku Nikah
Fc SKCK
Fc Surat pernyataan OT tentang ganti nama
anaknya
Fc KTP (2 orang saksi)
Buku rekening
Buat surat permohonan
Akun email dan no HP
CD berisi dokumen (rtf dan pdf)

1.
2.
3.
4.
5.
6.

7.
8.
9.

10.
11.

PERSYARATAN GANTI NAMA AKTA KELAHIRAN
UNTUK PEMOHON (ANAK)

Fc KTP Pemohon
Fc KK
Fc SKCK
Fc Surat Pengantar dari Desa
Fc Surat Kematian
Fc Surat Keterangan Ahli Waris
Fc Dok yang hendak dikenai perbuatan hukum

No 1-6 dileges di Kantor Pos dengan dibubuhi
materai Rp 10.000,-/dok

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

   Keterangan:

PERSYARATAN WARMERKING


